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S6:10{HD-CBVC Ninh Thudn, ngay /6 thang 4 nam 2024
HUONG DAN

Cong doan tham gia thwe hién dan chu & co s&

Thuc hién Hudng din s6 16/HD-LDLD, ngay 04/4/2024 ctia Ban Thuong vu
Lién doan Lao dong tinh Ninh Thuan vé Cong doan tham gia thuc hién dan cha & co
s0;

Pé thuc hién quyén va trach nhiém cua to chirc cong doan trong tham gia thyc
hién dan chu ¢ co s&, gop phan xay dung co quan, don vi trong sach, vimg manh, xay
dung quan hé lao dong hai hoa, 6n dinh va tién bd trong doanh nghiép; Ban Thuong
vu Cong doan Vién chire tinh hudéng dan mot sé ndi dung vé Cong doan tham gia thyc
hién dan chu & co s trong cac co quan nha nude, don vi s nghi€p cong 1ap, td chure
chinh tri, t6 chtic chinh tri - x3 hoi (sau day viét tit 1a co quan, don vi) ndi dung cu
thé nhu sau:

Phian I
CONG POAN THAM GIA THUC HIEN DAN CHU
O CO QUAN, PON VI

I. THAM GIA XAY DUNG QUY CHE DAN CHU

Cong doan cha dong dé xuat véi ngudi dimg dau co quan, don vi xdy dung
Quy ché dan chu & co s6 cia co quan, don vi minh (sau day viét tit 1a Quy ché)
theo quy dinh tur Diéu 46 dén Piéu 63 Luat Thyuc hién dan chu & co s6. Ngoai ra,
Cong doan dé xuét bo sung vao Quy ché mot s6 noi dung sau:

1. Cong khai cac chinh sach hd tro phic loi ctua co quan, don vi ddi véi
can bo, cong chtrc, vién churc, ngudi lao dong (sau day viét tit la CBCC) dang
lam viéc tai co quan, don vi.

2. CBCC dugc ban, quyét dinh tham gia: Cau lac bo, to chirc x3 hoi nghé
nghiép, t6 chirc chinh tri xd hoi - nghé nghiép, t6 chirc xa hoi khac theo quy dinh
cua phap luat.

3. CBCC duoc sir dung mang xa hoi dé tham gia ¥ kién trong trudng hop
co quan, don vi t6 chtic 1dy y kién CBCC thong qua mang xa hoi nhung khong
trai voi quy dinh cta phap luat.



4. CBCC duoc str dung cac thiét bi ghi 4m, ghi hinh theo quy dinh cta
phép luat khi thyc hién viéc kiém tra, giam sat cadc no1 dung quy dinh tai Diéu 56
Luat Thyc hién dan chu ¢ co so trir truong hop phap luat c6 quy dinh khéc.

5. T6 chuc hoi nghi CBCC: Hoi nghi CBCC duoc to chire tur cép phong,
ban, don vi truc thudc. Khuyén khich co quan, don vi c6 tur 07 CBCC tré xuéng
t6 chire hoi nghi CBCC.

II. THAM GIA TO CHUC HOQI NGHI CAN BQ, CONG CHUTC,
VIEN CHUC, NGUOI LAO PONG

Can cu quy dinh phap luat, thuc té diéu kién tai trng co quan, don vi,
Cong doan co quan, don vi tham gia t6 chic hdi nghi CBCC nhu sau:

1. Cong tac chuan bj

1.1. Xdy dwng ké hoach t6 chirc hdi nghi cdn bj, cong chire, vién chikc,
nguwoi lao dong

Cong doan chu dong dé xuét va phdi hop voi ngudi ding dau co quan,
don vi xay dung ké hoach t6 chirc hoi nghi CBCC cua co quan, don vi minh va
phé bién ké hoach dén toan thé CBCC trong co quan, don vi. No1 dung ké hoach
gdm mot s6 ndi dung chinh nhu sau:

- Hinh thtic t6 chtrc hoi nghi CBCC (hoi nghi toan thé hay hoi nghi dai
biéu).

- Thoi gian, dia diém t6 chtrc hoi nghi CBCC.

- Noi dung chuong trinh cua hdi nghi CBCC.

- Thanh phan tham du hdi nghi CBCC: Pai biéu moi; dai biéu duong
nhién, dai biéu bau (néu 1a dai hoi dai biéu).

- Trach nhiém cua cac bén.

- Kinh phi bao dam.

1.2. Xdy dung cdc bao cdao

- Nguoi dirng dau co quan, don vi ¢é trach nhiém xdy dwng: Bao céo kiém
diém viéc thuc hién dudng 161, chu truong cua Pang, chinh sach, phéap luat cua
Nha nudc co lién quan dén chtrc nang, nhi¢ém vy cuia co quan, don vi; bdo céo
danh gia, tong két va kiém diém trach nhiém cua nguoi ding dau co quan, don vi
trong viéc thuc hién ké hoach cong tac nam; bao cdo tong két phong trao thi dua,
két qua xét khen thuong, ndi dung giao wdc thi dua nam tiép theo; bao cdo viéc
thuc hién cac quy dinh, quy ché ndi bd cla co quan, don vi (néu co).

- Céng dodn co quan, don vi c6 trach nhiém xdy dung: Béo cao kiém diém
viéc thuc hi¢n nghi quyét Ho1 nghi CBCC trude dé va nhitng quy dinh vé thue
hién dan chu tai co quan, don vi; bdo cdo téng hop cac dé xuit, kién nghi cua
CBCC.



- Ban Thanh tra nhan dan: xay dung bao cao hoat dong cia Ban Thanh
tra nhan dan trong nim va chuong trinh céng tic nim tiép theo (Cong doan co
quan, don vi huéng dan Ban Thanh tra nhan dan thuc hién).

1.3. Thanh phan tham dw héi nghi cdn bé, céng chire, vién chirc, nguwoi
lao dong

- Hoi nghi toan thé: Thanh phﬁn tham duy 1a toan thé CBCC cua co quan,
don vi.

- H{i nghi dai biéu:

+ Dai biéu duong nhién: Céng doan dé xuat v4i nguoi ding dau co quan,
don vi danh sach dai biéu duong nhién gdm lanh dao; cdp Uy dang; hoi dong
trudng, ban giam hiéu truong (d6i voi khéi gido duc); ban giam ddc (ddi véi khoi
san xuat, kinh doanh); ban chép hanh Cong doan; Ban Thanh tra nhan dan; dai
dién céc to chtrc chinh tri - x3 hdi khac trong co quan, don vi.

+ Pai biéu bau: Cong doan dé xuit co ciu, s6 luong dai biéu bau cho phu
hop; to chtrc bau dai biéu tai hoi nghi CBCC cua cac phong, ban, don vi truc
thugc bao dam dan chu, khach quan, c6 tinh dai di€n, gioi tinh, dan toc... Can ctr
vao diéu kién t6 chuc hoi nghi CBCC, Cong doan phdi hop véi ngudi dung dau
co quan, don vi thong nhét ty 1& dugc bau trén s6 CBCC ting thém. Vi du: Co
quan, don vi c6 tir 101 CBCC tr¢ 1én thi cir 10 CBCC tang thém duoc bau thém
01 dai bicu.

1.4. Maket hoi nghi can by, cong chuc, vién chirc, nguoi lao dong

Cong doan dé xuat, théng nhat véi nguoi dung dau co quan, don vi vé
mau, ndi dung maket hoi nghi CBCC (Mau 06 phu luc).

2. To6 chirc hdi nghi can bd, cong chire, vién chire, ngwdi lao dong

2.1. Diéu hanh, thw ky hoi nghi cdn bé, cong chike, vién chire, ngwoi lao
dong

- Chu tri: La nguoi diéu hanh hoi nghi CBCC va giai quyét cac van dé
phat sinh tai hoi nghi theo thAm quyén. Cong doan dé xuat va thong nhat véi
nguoi dung dau co quan, don vi thanh phan chu tri hoi nghi CBCC gdom 02 thanh
vién 1a ngudi ding dau va chi tich cong doan co quan, don vi. Cac thanh vién
chu tri hoi nghi binh dang vé quyén, phan cong nhiém vu diéu hanh phu hop,
tuong xung voi vai tro, trach nhiém cua tung thanh vién.

- Thu ky: La nguoi ghi chép bién ban hoi nghi, gitp chu tri hoi nghi xtr 1y
céc van dé lién quan dén hoi nghi, hoan thién cac van ban hoi nghi ngay sau khi
hoi nghi két thuc. Thu ky hoi nghi gdm 02 thanh vién do chu tri hoi nghi ct.

- Khi dién ra hoi nghi CBCC, trong trudng hop cac thanh vién chu tri hoi
nghi khong thong nhat dugc vé mot van dé cu thé thi xin y kién hoi nghi quyét
dinh.



2.2. Dién tién héi nghi cdn bj, cong chire, vién chirc, ngwoi lao dong

- Tuyén bé 1y do, gidi thiéu dai biéu.

- Chu tri 1én diéu hanh hoi nghi.

- Khai mac hoi nghi.

- Trinh bay céc béao céo.

- Pai biéu thao luén, trao ddi.

- Chu tri hoi nghi giai trinh, tiép thu y kién, kién nghi cia CBCC va tra 15i
kién nghi thudc trach nhiém; két luan thong qua céc bao céo, ndi quy, quy ché noi
bo cua co quan, don vi (néu co).

- Pai dién Ban Thanh tra nhan dan trinh bay bdo cdo hoat dong ctia Ban
Thanh tra nhan dan trong nim va chuong trinh cong tac nam tiép theo.

- Moi lanh dao co quan, don vi cdp trén phat biéu (néu co).

- Bau Ban Thanh tra nhin din (néu co).

- Khen thuong, phat dong thi dua, ky két giao udc thi dua (néu co).

- Hoi nghi quyét dinh cac noi dung CBCC di ban tai hoi nghi (néu co).

- Biéu quyét thong qua nghi quyét hoi nghi.

- Bé mac Hoi nghi.

Luu y: Néu to chtrc hoi nghi CBCC bang hinh thirc tryc tuyén thi Cong
doan dé xuat vdi ngudi dung dau co quan, don vi quy dinh rd trong ké hoach t6
chirc ho1 nghi CBCC vé diéu kién, cach thuc td chitc dam bao an toan, thuén tién;
cach thuc biéu quyét, thao luan; hinh thitc, mau phiéu, thoi gian, thoi luong bo
phiéu, phiéu hop 18, khong hop 18, xac nhan két qua bo phiéu truc tuyén...

3. To chirc thue hién nghi quyét hdi nghi can bd, cong chirc, vién chirc,
nguwoi lao dong

Ngay sau khi két thuc hoi nghi CBCC, Ban Chap hanh Céng doan chu
dong tham gia véi ngudi dung dau thyc hién cac ndi dung sau:

- Phé bién nghi quyét hoi nghi CBCC dén toan thé CBCC.

- Tiép thu hoan thi¢n ndi dung céc bao cao da dugc hdi nghi CBCC thong
qua dé ban hanh va giri bao céo lén cap trén.

- Sira d6i, bd sung ndi quy, quy ché cia co quan, don vi theo nghi quyét
hoi nghi (néu co).

- Chi dao cép truc thudc theo chirc nang, nhiém vu duogc giao trién khai
thuc hién nghi quyét ho1 nghi CBCC.

- Binh ky 6 thang danh gia thuc hién nghi quyét hoi nghi CBCC (danh gia
nhitng ndi dung da thuc hién, nhirng ton tai, vudng mac, phat sinh trong qua trinh
thyc hién), dé xuit cac giai phap dé thuc hién nghi quyét hoi nghi CBCC trong
thoi gian tiép theo.



Luu y: DPdi véi cac co so gido duc, ngoai viéc thuc hién cac khoan 1, 2, 3,
muc 11, phan I cia Huéng din nay, Cong doan dé xuit, thong nhat voi hoi dong
trrong, ban giam hiu truong, ban giam ddc truong/hoc vién td chirc hoi nghi can
b, vién chirc, ngudi lao dong vao dau nim hoc moi, nhung khong qua 03 thang
tinh tir ngay khai giang nim hoc méi va duoc ghi vao Quy ché cua don vi.

PhanIl
TRACH NHIEM CUA CAC CAP CONG POAN
VA HIEU LUC THI HANH

I. CONG DOAN VIEN CHUC TINH

- Hudng dan to chtrc quan triét, tuyén truyén cac chu truong ciia Pang,
chinh sach phap luat ciia Nha nuéc, vin ban chi dao, huéng dan cua Téng LbLDb
Viét Nam, LDLD tinh vé thuc hién dan chi & co s& dén can bo, doan vién cong
doan, CNVCLD, nguoi ding dau co quan, don vi va NSDLD.

- Chi dao, hudéng din céng doan co s ra soat dé xay dung, sta doi, bd
sung Quy ché dan chi, cic ndi quy, quy ché trong co quan, don vi cho phu hop
v6i quy dinh ctia phap luat va thuc té ctia co quan, don vi.

- T6 chtre boi dudng tap huin cho can bd Cong doan co s& truc thudce vé
k¥ nang ddi thoai, thuong lugng tap thé, xay dung va thuc hién QCDC & co sd...

- Thuong xuyén theo doi, giam sat viéc thuc hién dan chu & co sé cua co
quan, don vi, doanh nghiép dé kip thoi c¢6 ¥ kién véi chinh quyén, chuyén mén
ddng cap trong viéc don ddc, nhic nhd cac co quan, don vi trién khai thyc hién
theo quy dinh, bao dam quyén va loi ich can bd, doan vién cong doan, CNVCLD.

- Theo ddi viéc thyc hién va bao céo két qua vé LDLD tinh (16ng ghép véi
ndi dung bao cdo hoat ddong Cong doan thang); dong thoi, tong hop s6 lidu bao
céo két qua thyc hién dan cha & co sé 6 thang dau nam trudc ngay 01/6, ca nam
trude ngay 15/11.

11. CONG DOAN CO SO

- Phéi hop voi nguoi ding dau co quan, don vi, NSDLD phd bién, tuyén
truyén, trién khai thuc hién cac quy dinh cua Pang, Nha nudc, cong doan cép trén
vé thuc hién dan chu & co s& dén can bo, doan vién cong doan, CNVCLD trong
co quan, don vi.

- Sau khi két thac Hoi nghi CBCC, Hoi nghi ngudi lao dong, cac cude d6i
thoai tai noi lam viéc; cac Cong doan co s& giri bién ban vé Cong doan cip trén
truc tiép co sd dé tong hop, theo di.

- Thuong xuyén theo doi, gidm sat viéc thuc hién dan chu ¢ co so cia co
quan, don vi, doanh nghiép dé kip thoi cé ¥ kién véi nguoi dimg dau co quan,
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don vi, NSDLD trong trién khai thuc hién dan chu & co s& theo quy dinh, bao
dam quyén va loi ich ctia can bo, doan vién céng doan, CNVCLD.

I11. HIEU LUC THI HANH

Hudng dan nay c6 hiéu luc thi hanh tir ngay ky va thay thé Huéng dan sb
61/HD-LBLD ngay 23/02/2022 ctua Ban Thuong vu LDLD tinh vé “Cong doan
tham gia ddi thoai va thuc hién quy ché dan chu & co sé tai noi lam viée”. Trong
qua trinh thyc hién, néu c6 kho khin, vuéng mac, phan anh kip thoi vé Cong doan
Vién chure tinh dé phdi hop giai quyét./.

TM. BAN THUONG VU
Noi nhin: CHU TICH
- LDLD tinh (b/c);
- CDCS tryuc thudc (t/h);
- Luu: CBVC.

ARTRAPRANA 7
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Dinh Thi Son Thai
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